
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ค ำน ำ 

 
  งานส่งเสริมการจัดการศึกษา เป็นงานที่สนับสนุนและส่งเสริมให้สถานศึกษาในสังกัดเขตพ้ืนที่
การศึกษา สามารถจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยเน้น  การบูรณาการการจัดการศึกษา 
ทั้งการศึกษาในระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย ไปสู่การศึกษาตลอดชีพ น าแหล่งเรียนรู้และภูมิปัญญา
ท้องถิ่นใช้ประกอบการเรียนการสอน  ส่งเสริมสุขภาพกายและสุขภาพจิตให้สมบูรณ์ จัดสวัสดิการ สวัสดิภาพ 
และกองทุนเพ่ือการศึกษา  ที่จะเป็นการช่วยเหลือผู้เรียนปกติ ด้อยโอกาส พิการ และมีความสามารถพิเศษ  
อีกทั้งส่งเสริมให้บุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบันทางศาสนา สถานประกอบการ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
และเอกชน ร่วมจัดการศึกษาที่จะส่งผลต่อคุณภาพชีวิตของผู้เรียน 
  เพ่ื อ ให้ ก ารป ฏิ บั ติ ง าน มี ป ระสิ ท ธิ ภ าพ เป็ น ไป ต าม เป้ าห ม ายและวั ต ถุ ป ระส งค์  
ข้าพเจ้า นางสาวรณิดา  อินนุพัฒน์ ต าแหน่งนักวิชาการศึกษาช านาญการพิเศษ จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน
ตามภารกิจงานที่ได้รับมอบหมาย โดยครอบคลุมขอบเขตของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เอกสาร/หลักฐาน 
และระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ เพ่ือเป็นแนวทางในการด าเนินงานให้มีประสิทธิภาพ และเกิดประโยชน์
สูงสุดต่อหน่วยงาน/ระบบราชการ 
 

          รณิดา  อินนุพัฒน์ 
นักวิชาการศึกษาช านาญการพิเศษ 
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